
PROFILO 
Impiegata amministrativa. Esperienza ventennale, con buona conoscenza in ambito amministrativo 
gestionale, con forte motivazione a crescere professionalmente nel ruolo. Può contare su buone doti 
organizzative e di gestione del tempo. Sa inserirsi senza troppe difficoltà in nuovi contesti lavorativi grazie 
a spirito di squadra e ottime capacità di ascolto e comunicazione.


ESPERIENZA 
	 Impiegata Amministrativa presso Società di Servizi  Ambientali, nel campo dei rifiuti, gestione 
clienti, carichi scarichi, conferimenti, formulari, registri carichi scarichi, Mud, programmazione settimanale, 
fatturazione, gestione ufficio. programma gestionale SIA, mail, posta certificata, logistica, amministrazione.  

 Impiegata Amministrativa C/O FAIMEL sas per 10 anni circa 
gestione fatture clienti /fornitori) , Magazzino carico e scarico, gestione ufficio generale Computer - Office 
excel word programma gestionale contabilità base interno Buffetti 

 Impiegata Amministrativa C.F.R. IMPIANTI SRL    gestione prima nota, gestione clienti/fornitori, 
gestione banche, anagrafica e rapporto dipendenti Computer - Office excel word programma gestionale 
contabilità interno Buffetti 

 Impiegata Amministrativa c/o Multinazionale  BIOXEL SPA 
gestione contabilità fornitori , pagamenti, fornitori estero, archivio generale, dati contabilità Computer - 
Office excel word. Gestionale contabilità interno Maestro  

 Collaboratrice Amministrativa c/o consorzio riciclaggio rifiuti Registrazione fatture cliente/
fornitore, gestione prima nota, Computer - Office excel word programma contabilità Gestionale 2 
ZUCCHETTI 

ISTRUZIONE  
⁃ DIPLOMA : Segretaria d’Azienda, ITSOS Marie Curie, attestato Contabilità Generale, attestato Computer 

Generale Office internet, attestato di partecipazione Corso Gestionale Zucchetti, attestato di Operatrice 
d’Infanzia. 

COMPETENZE 
• Fatturazione attiva/passiva, Prima nota, Gestionale Zucchetti, Gestionale SIA, MUD, gestioni 

formulari, archivio, dinamica, Lavoro in gruppo, gestione ufficio, contabilità generale, adattamento 
a ogni orario, Predisposizione al lavoro di squadra, Problem solving . 
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